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財產暨物品認定標準 

依本校財產及物品管理辦法： 

1. 財產，係指購置或取得金額單價在一萬元(含)以上，且
使用年限在兩年(含)以上者。 

2. 物品：購置或取得金額單價在一萬元以下、四仟元(含)
以上者。 

3. 採一物一編號原則（請勿將多項可獨立分開物品綁在
一起，稱爲一組）。 
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驗收注意事項 

1. 請同仁務必注意初驗、複驗需在30天內完成。 

2. 請預約驗收時間（三方會驗）、盡量配合排定驗收時
間。 

3. 產品保固書需註記「驗收完成日」起開始保固。 

4. 驗收通過後，才能開立發票（請注意2、4、6、8、10、
12月底等特殊日期）。 

 

簡報標題 4 



撥款注意事項 
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撥款注意事項 
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飲料收據爲電子發
票，廠商名稱爲
「康青龍」但是付
款帳戶爲「溫
OO」，二者不符
合，需提出二者關
係證明。 



撥款注意事項 

簡報標題 7 

1. 請註記學生實領金
額。 

2. 請提供學生匯款帳
戶資訊（必須是學
生本人，如果不是，
需提供切結書）。 

3. 如果沒有提供學生
帳戶資料，需註記
原因。 
 



感謝您 

您的配合 

加速我們的作業流程 

 


